Rutiner kring frånvarorapportering

Ansvarslärare eller motsvarande antecknar frånvaro vid morgonsamling.

Föräldrar/vårdnadshavare till frånvarande elever som inte rapporterats sjuka eller som inte sökt ledigt kontaktas omgående.

All frånvaro antecknas av ansvarslärare eller motsvarande .

Rektor ansvarar för att dokumentationen sparas.

Vid varje hösttermins start ber vi alla föräldrar/vårdnadshavare lämna tel nr på var de kan nås dagtid och ev annan vuxen som vi kan nå dagtid.

Samma rutiner gäller förskoleklass och fritidshem.

På fritidshemmet gäller det schema som vårdnadshavare/förälder lämnat är det ändringar måste den vuxne meddela fritidshemmet via telefon eller med skriftligt meddelande

.

All sjukfrånvaro skall rapporteras till skola, förskoleklass eller fritidshem.

Elever med hög sjukfrånvaro rapporteras till skolsköterska.

Vårdnadshavare/förälder måste alltid ansöka om ledighet för elever i grundskolan. All ledighet skall ansökas på blankett. Högst 10 dagar/läsår beviljas om inte särskilda skäl föreligger.

Ledighet ska godkännas av rektor. Vid enstaka dag kan ansvarslärare eller motsvarande bevilja ledigt och lämna information till rektor.

Vid ledighet från förskolklass och fritidshem skall alltid personalen informeras i god tid. 

Skulle elev avvika under skoltid/fritidshemstid informeras vårdnadshavare/förälder omgående. Har inte eleven återfunnits inom 30 minuter kontaktas polisen. Rektor ansvarar för att polisen kontaktas.

